HRVATSKI MUZEJ NAIVNE UMJETNOSTI
Urbroj: 02-50/2
Zagreb, 22.03.2016.

Sukladno Uredbi o izmjenama i dopunama Uredbe o sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti
i izvjeStaja o primjeni fiskalnih pravila (NN 78/11, 106/12, 130/13, 19/15 i 119/15.) i ¢lanka 29. Statuta
Hrvatskog muzeja naivne umjetnosti, ravnateljica Mira Franceti¢ Malci¢ donosi

Proceduru pracenja i naplate prihoda i primitaka

Clanak 1.

Ovim se aktom utvrduje obveza pojedinih sluzbi Hrvatskog muzeja naivne umjetnosti (u nastavku: HMNU),
te propisuje procedura, odnosno nacin i rokovi pracenja i naplate prihoda i primitaka HMNU.

Prihodi koje HMNU naplacuje su prihodi ostvareni od sufinanciranja cijene usluge, i prihodi od prodaje
robe i pruZenih usluga.

Clanak 2.
Procedura iz ¢lanka 1. izvodi se po sljede¢em postupku, osim ako posebnim propisom nije drugacije
odredeno:

AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT
] 3 4
: % Inf ti - = i z
1. lzdavane/izrada racuna i Om_‘a. SR Racun/voucher Tijekom godine
prodajni prostor
2. Dostava podataka Tajnistvu za slanje Tajnistvo Racun, voucher Tijekom godine
S A R Ij 5 2d dizrade
3. Ovjera i potpis racuna a?”:‘?te i/ Racun vana e
Tajnistvo racuna
. i _— . 2 2 dana nakon
4. Slanje izlaznog racuna Tajnistvo Knjiga izlazne poste -
ovjere
u datak = : " ;
e g " Knjiga Izlaznih racuna, Unutar mjeseca na
5. sustav Racunovodstvo - e :
Gy i ; % Glavna knjiga koji se ra¢un odnosi
(knjizenje izlaznih racuna)
6. Evidentiranje naplacenih prihoda Racunovodstvo Knjiga maimh FAERER Tjedno
Glavna knjiga
Pracenje naplate prihoda : lzvadak po poslovnom ]
A : .J P G Ractunovodstvo zv' o Tiedno
(analitika) racunu
8. Utvrdiva‘nje.stanja dvc.)spjg i , Racunovodstvo Izvod otvorenih stavaka Mjesecno
nenaplacenih potrazivanja/prihoda
u jeiizd j i i o :
o, pozoravanje i iz 'avanje opomena i N — Ogomene i opomene pred Tijekom godine
opomena pred tuzbu tuzbu
Donoten 0 T : —— = :
0. onos:fanje‘od uke o prisilnoj naplati Rindiel] Odlukva? o p.r|5||n01 naplati Tiiekom godine
potrazivanja potrazivanja
11 Ovrha-prisilna naplata potrazivanja u Tainiétvo Ovrsni postupak kod 15 dana nakon
' skladu s Ovrsnim zakonom ! javnog biljeznika donosenja Odluke




Clanak 3.
Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda koje odredeni duznik ima prema HMNU.
Tijekom narednih 30 dana Racunovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama.

Clanak 4.
Nakon $to u roku od 30 dana nije naplacen dug za koji je poslana opomena, racunovodstvo o tome
obavjestava ravnateljicu koja donosi Odluku o prisilnoj naplati potraZivanja te se pokrece ovrsni postupak
kod javnog biljeZnika.

Ovrsni postupak se pokrece za dugovanja u visini ve¢oj od 500,00 kn po jednom duZniku.
Procedura iz stavka 1. izvodi se po sljedecem postupku:

NADLEZNOST

AKTIVNOST DOKUMENT

2 3 4
Utvrdivanje knjigovodstvenog stanja
duznika/prikupljanje podataka o

Prije zastare

1. i el ; Racunovodstvo Knjigovodstvene kartice By
poslovnom racunu ili imovinskom potrazivanja
stanju

Knjigovodstvena kartica ili
Prikupljanje dokumentacije za Racunovodstvo rac¢uni/ obracun Prije zastare

ovrsni postupak

kamata/opomena s
povratnicom

potraZivanja

Izrada prijedloga za ovrhu

Racunovodstvo /

Nacrt prijedloga za ovrhu
Opéinskom sudu ili javhom

Najkasnije dva (2)
dana od pokretanja

Tajnistvo biljezniku postupka
- - Prijedlog za ovrhu
Ovjera i potpis i 5 A
- Ravnatelj Opcinskom sudu ili javnom
prijedloga za ovrhu N
biljezniku
Dostava prijedloga za ovrhu Opcinskom _— gy " Na;kasnu.e ovad)
= s o Tajnistvo Knjiga izlazne poste dana od izrade
sudu ili javnom biljeZniku i
prijedloga
Najkasnije dva (2)
Dostava pravomocnih rjeSenja o ovrsi o A dana od primitka
Tajnistvo Pravomocno rjesenje s
FINI pravomocnih
riesenja
Clanak 5.

Ova Procedura stupa na snagu danom dono3enja i objavit ¢e se na mreznim stranicama HMNU.

Ravnateljica:

N Tuaucehé

Mira Franceti¢ Malg&i¢ \z




